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ПОЛОЖЕНИЕ О МЕРАХ НЕДОПУЩЕНИЯ СОСТАВЛЕНИЯ НЕОФИЦИАЛЬНОЙ ОТЧЕТНОСТИ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ
МБДОУ «Детский сад «Сретенский» г.Строитель»


I. Общие положении

1.1. Настоящее Положение разработано в целях недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в МБДОУ «Детский сад «Сретенский» г.Строитель»  (далее - Учреждение), в соответствии со статьей 13.3 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-Ф3 "О противодействии коррупции". В случае изменения законодательства Российской Федерации, регулирующего содержание настоящего Положения, в него вносятся соответствующие поправки и дополнения.
1.2. "Отчет" - это письменное или устное сообщение по конкретному вопросу, которое основано на документальных данных;
1.3. "Документ" - документ, созданный государственным органом, органом местного самоуправления, юридическим или физическим лицом, оформленный в установленном порядке и включенный в документооборот;
1.4. "Документирование" - фиксация информации на материальных носителях в установленном порядке;
1.5. Подлинность документов устанавливается путем проверки подлинности подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д.
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2.1. При обнаружении составления неофициальной отчетности должностные лица, в чьи полномочия в соответствии с должностными обязанностями входит подготовка, составление, представление и направление отчетности несут персональную ответственность за составление неофициальной отчетности и использования поддельных документов.
2.2. Должностному лицу, ответственному за составление документов по своему направлению деятельности, необходимо вести непосредственный контроль и регулярно осуществлять проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении.
2.3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д.
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д.
2.4. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
2.5. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов.
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3.1. Изменения и дополнения к Положению о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования в Учреждении.
3.2. Срок действия данного Положения не ограничен.
3.3. Настоящее Положение может быть отменено только решением директора учреждения.
3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.
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MOJIOKEHHUE O MEPAX HEAONYIEHUS COCTABJIEHUS
HEO®UIIMAJIBHON OTYETHOCTU UCIOJIb30BAHUS
NOJAEJNBHBLIX IOKYMEHTOB

MBJIOY «Jlerckuii can «Cperenckuiiy r.CTpouTeb»

1. O6mue NoN0KEeHHHU

1.1. Hacrosiuiee [TonoxkeHune pazpaboTaHo B LEJISX HEJAOMYHICH WS
COCTABJIEHHs] HEO(PUIIHATHEHON OTUETHOCTH W UCTIOJIb30BAHMS MTO/UIC/bHDIX
nokymenToB B MBJIOY «/[lerckuit can «Cpetenckuiiy r.Crpouteiby (jaliee -
Yupex/ieHue), B COOTBETCTBHH €O cTaTheil 13.3 deaepanbHoro 3akona ot 25
neka6ps 2008 rona Ne 273-03 "O nporuBozeiicTBum koppynuuu'". B cirydae
M3MEHEHHUsI 3aKoHOoIaTeNIbeTBa Poccuiickoit deiepalinu, peryiupyomero
cojiepyKaHne HacTosIIero I10103KeHus, B HEro BHOCATCS COOTBETCTBYIOLLME
TIONPABKHU U JJOTIOJHEHHUS.

1.2. "OT4er" - 3TO MHUCHMEHHOE WJIM YCTHOE COOOILEHHE MO KOHKPETHOMY
BOIPOCY, KOTOPOE OCHOBAHO HA JIOKYMEHTAJIbHbIX JIAHHBIX;

"JToKyMeHT" - JOKYMEHT, CO3JaHHbIH TOCyIapCTBEHHLIM OpraHoM,
OpraHOM MECTHOTO CamOYIMPABJICHHUs, IOPHAHUECKHUM WM (QU3HUECKUM JIHLIOM,
0(hOpMIIEHHBIN B yCTAHOBICHHOM TOPSI/IKE M BKJIIOUCHHbIH B JIOKYMCHTOOO0POT:
4. "Jlokymentuposanue" - durcanusi MHGOPMALMU HA MATCPHAILILIX
HOCHTENISIX B yCTAaHOBJICHHOM TIOPSIIKE;

1.5. Tlo[TMHHOCTD JOKYMEHTOB YCTAQHABJIMBAETCA IMYTEM  [1POBEPKH
HOJUIMHHOCTH MOJMHUCEH JOMKHOCTHBIX JIMIL M COOTBETCTBMSL COCTABJICHMSI
JIOKyMEHTOB J]aTaM OTPaXXEHHs! B HUX Orepaluii, nHopMali, GakToB U T.1.

I1. Mopsinok AelicTBHIf Npu 00HAPY/KEHHUH HCMOJIBL30BAHHS NO/UICbHBIX
JOKYMEHTOB M COCTABJIEHHS HEOPHUHAILHOI 0TYETHOCTH
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