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Должностная инструкция  № 15-Д 
для сторожа 


1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция регулирует трудовую деятельность    сторожа Муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения "Детский сад с приоритетным осуществлением православного духовно-нравственного развития «Сретенский» г. Строитель Яковлевского    городского округа"  (далее - ДОУ).
1.2. Должностная инструкция разработана в соответствии с   Постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992 г. № 31 (ред. от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих»; при составлении инструкции учтены Трудовой кодекс РФ, Закон РФ от 30 июня 2006 г. № 90-ФЗ и иные нормативные акты, регулирующие трудовые отношения в Российской Федерации.
1.3. Сторож относится к категории младшего обслуживающего персонала, принимается на должность и освобождается от должности заведующим ДОУ.
1.4.Сторож  непосредственно подчиняется заведующему и завхозу.
1.5.В своей деятельности   сторож   руководствуется:
- Уставом и локальными актами учреждения, правилами внутреннего трудового распорядка;
- Правилами и нормами охраны труда и противопожарной  безопасности;
- Трудовым договором;
- настоящей должностной инструкцией.
1.6.  Сторож  должен  знать:
- правила внутреннего трудового распорядка;
- номера телефонов пожарной части и полиции;
- правила  пользования огнетушителем;
- правила  и нормы охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности.
1.7.  Продолжительность рабочего времени сторожа в неделю не  превышает 40 часов.
2. Требования к квалификации
2.1.Без предъявления требований к образованию и стажу работы.
       2.2. На  должность сторожа дошкольного образовательного учреждения принимается лицо:
- не имеющее (не имевшее) судимости, не подвергавшееся уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконной госпитализации в медицинскую организацию, оказывающую психиатрическую помощь в стационарных условиях, и клеветы), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, основ конституционного строя и безопасности государства, а также против общественной безопасности  (часть вторая статьи 331Трудового кодекса Российской Федерации);
- не имеющее неснятую или непогашенную судимость за иные умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления, не указанные выше (часть вторая статьи 331Трудового кодекса Российской Федерации);
- не признанное недееспособным в установленном федеральным законом порядке (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации);
 - не имеющее заболеваний, предусмотренных перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения (часть вторая статьи 331 Трудового кодекса Российской Федерации).

3. Должностные обязанности

3.1.Основной  обязанностью сторожа   является  охрана зданий, сооружений и имущества ДОУ.
3.2.  Перед началом смены сторож проверяет состояние охраняемого здания и территории: замков, дверей, освещения.
3.3.  В случае выявленных нарушений (повреждены двери, окна, замки) докладывает об этом заведующему ДОУ.
3.4.  При возникновении пожара в здании докладывает об этом в пожарную часть, полицию, заведующему ДОУ.   До прибытия пожарных принимает меры по ликвидации пожара.
3.5.  После ухода детей и сотрудников проверяет, закрыты ли двери, окна и выключен ли свет в помещении. 
3.4. Во время дежурства регулярно обходит здание, проверяет территорию, следит за дежурным освещением.
 3.3. В случае обнаружения взломанных дверей, окон, замков на объекте незамедлительно сообщает о происшествии в полицию и осуществляет охрану следов преступления до прибытия представителей полиции.
3.7. Не пропускает в помещение  и территорию детского сада посторонних лиц. В случае появления на территории ДОУ посторонних лиц нажимает тревожную кнопку.

4. Права

4.1. Сторож имеет права, предусмотренные ТК РФ, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»,  Уставом ДОУ, Коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными актами учреждения.
4.2. Сторож имеет право:
- требовать от администрации учреждения создания условий, необходимых для выполнения профессиональных обязанностей.
4.3.Участвовать в работе коллегиальных органов самоуправления учреждения.

5. Ответственность

5.1.   Сторож  несет ответственность:
5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение без уважительных причин устава и правил внутреннего трудового распорядка ДОУ, распоряжений заведующего ДОУ и иных локальных нормативных актов, должностных обязанностей, установленных настоящей инструкцией, сторож несет дисциплинарную ответственность в порядке, определенном трудовым законодательством РФ. 
5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-гигиенических правил привлекается к административной ответственности в порядке и в случаях, предусмотренных административным законодательством.
5.3. За виновное причинение ДОУ ущерба в связи с ненадлежащим исполнением (неисполнением) своих должностных обязанностей несет материальную ответственность в порядке и в пределах, установленных трудовым законодательством РФ.

6.  Заключительные положения

6.1. Ознакомление сотрудника с настоящей инструкцией осуществляется при
приёме на работу (до подписания трудового договора).
6.2. Факт ознакомления сторожа с настоящей должностной инструкцией 
подтверждается подписью в экземпляре должностной инструкции, хранящемся у работодателя, а также в журнале ознакомления с должностными инструкциями.
6.3. Контроль исполнения данной должностной инструкции возлагается на 
заведующего хозяйством дошкольного образовательного учреждения.

7. Порядок утверждения и изменения должностной инструкции
7.1. Внесение изменений и дополнений в действующую должностную
инструкцию производится в том же порядке, в котором принимается должностная инструкция.
7.2. Должностная инструкция вступает в силу с момента ее утверждения и 
действует до замены ее новой должностной инструкцией.
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1. O6mue mosoxKeHus
1.1. Hacrosmas NOKHOCTHAs MHCTPYKLHS DETYIHPYET TPYJOBYIO IESTEIbHOCTH CTOpOXa

MyHHIMIANTBHOrO  GIO/DKETHOTO JIOIIKOIBHOrO 00pa30BaTeNbHOrO yupexaeHus "JleTckmii cam c
NPHOPUTETHBIM OCYHIECTBJICHHEM MPABOCIABHOTO J1yXOBHO-HPABCTBEHHOTO pa3BUTHs «CpeTeHCKHii»
r. Crpoutens SIkoBneBckoro ropopckoro okpyra" (manee - JIOV).

1.2. Tlo/mKHOCTHAs HHCTPYKIHUS pa3paboTaHa B COOTBETCTBHH ¢ [10CTAHOBJIECHHEM Muntpyna P® or
10 HOstOpst 1992 r. Ne 31 (pen. ot 24.11.2008) «O6 yTBepXIeHHH Tapu(pHO-KBaTHDUKALIMOHHBIX
XapaKTEPUCTHK MO 00IIEOTPacieBbM NpodeccusiM pabourx»; PH COCTABICHAN HHCTPYKIAH YUTEHBI
Tpynosoii komekc P®, 3akon PO or 30 mioms 2006 r. Ne 90-®3 u umble HOPMaTHBHBIE aKThI,
peryupyronme TpyAoBbie OTHOIEHHS B Poccuiickoit ®enepaiyu.

1.3. CTOpoX OTHOCHTCS K KaTeropuH MIIJIUEr0 OOCIYKHBAIOIIEro IepCOHAA, IPUHUMAETCST Ha
AOJDKHOCTB H OCBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH 3aBeayromuM JIOY.

1.4.CTopox HEemocpenCTBEHHO MOXYHHSETCS 3aBeyIOIEMY 1 3aBX03Y.

1.5.B cBoeii N€ATENBHOCTH CTOPOK PYKOBOJCTBYETCS:

- YCTaBOM H JIOKJIbHBIMU aKTAMH YUPEKICHHUS, IPABUIAMH BHYTPEHHETO TPYAOBOI'O pacHopsiIKa;

- IpaBuiiaMu ¥ HOpMamMH OXpPaHBI TPYZA U IPOTUBONIOKAPHOH OE30MaCHOCTH;

- Tpy10BBIM 1OTOBOpOM;

- HACTOSIEH JOJDKHOCTHON MHCTPYKIUEH.

1.6. CTOpoX MOJKEH 3HATH:

- IpaBUJIa BHYTPEHHETO TPYI0BOTO PACIIOPS/IKA;

- HoMepa TeNe(OHOB MOXKAPHOH YACTH U MOJHIIHH;

- IPdBHJIA TOJIE30BAHUS OTHETYIIUTEIIEM;

- IpaBUJIa W HOPMbI OXPaHbI TPYJa, TEXHUKH O€3011aCHOCTH, IIPOTHBONOXKAPHOH 6E30IaCHOCTH.

1.7. IIponomkuTeTbHOCTH PaboYero BpeMeHH CTOPOXKA B HEJEIO HE npesbimaet 40 yacos.

2. TpeGoBaHus K KBaJH(PHKAIMH
2.1.bes3 npexbsBienns TpeGoBaHUH K 06PA30BAHHUIO H CTAXKY paboThI.

2.2. Ha IOMWKHOCTB CTOPOXa JOLIKONBHOTO 06Pa30BaTeIbHOTO yUpeK IeH s IIPUHAMAETCS JIUIIO:
- HE MMefoIIee (He HMEBLIee) CYTMMOCTH, He [IOABEPraBIIEECs YTOTOBHOMY IIPECIIe[0BAHHIO (3a
HCKIIOYCHHEM JIMI[, YIOJIOBHOE MPECICJOBAHHE B OTHONICHHH KOTOPHIX IPEKpaleHO [0
PeabHIINTHPYIOIIMM OCHOBAHHSM) 33 [PECTYILIEHHUS IPOTHB XKH3HH H 3[O0POBbS, CBOOO/IBI, YECTH 1
JOCTOMHCTBA JIMYHOCTH (32 HCKIIOYCHHEM HE3aKOHHOM TOCIUTAIM3AIMH B MEIULUHCKYIO
OpraHH3alHIO, OKa3bIBAIONIYIO MCHXHATPUYECKYIO MOMOIIL B CTALMOHAPHBIX YCIOBHSX, U KIIEBETHI),
TNOJIOBOH ~ HENMPHUKOCHOBEHHOCTM M MOJOBOH  CBOGOABI  JIMYHOCTH, [POTHB CEMBH W
HECOBCPIICHHOJIETHUX, ~ 370POBbsl  HACENCHMS M  OOIIECTBEHHOW HPABCTBEHHOCTH, OCHOB
KOH.THUTYMOHHOTO CTPOsi M 0€30NacHOCTH TIOCYHapcTBa, a TakXke MPOTHB OOIIECTBEHHOM
OesomacHoCTH (uacTh BTopas ctatei 331 TpyaoBoro komekca Poccuiickoit Oenepanmn);





